Andelsboligforeningen
Havnehaven |
4760 Vordingborg

Arbejdsfordeling

(den gamle arbejdsfordeling)
Bestyrelsesmgder m.m.

e Indkaldelse til bestyrelsesmgder — Hanne A/Hanne E

e Udarbejdelse af dagsordner —Hanne A/Hanne E

e Udarbejdelse af referater og notater — Hanne A

e Forberedelse af generalforsamlinger og beboermgder — Bestyrelsen/administrator
e Havedage - Bestyrelsen

@konomi

e @konomien — Administrator/Hanne A/Svend
e Kontantbeholdningen (cigarkassen) — Svend

Vedligeholdelse

e Udarbejdelse og ajourfgring af vedligeholdelsesplan — Robert/bestyrelsen/administrator

¢ Indhentning af tilbud fra handvaerkere og lignende til vedligeholdelse —
Robert/bestyrelsen/administrator/Ib/Jesper

e Kloakkerne m. tilhgrende brgnde- og pumper — Robert/lb

Elevatorer, udendgrsbelysning, udendgrsomraderne og snerydning

e Elevatorer — bestilling af reparatgr, kontaktperson t. KONE — Robert/Svend/Annelise
e Udendgrsbelysning — Svend
e Udendgrsomraderne og snerydning — Robert/Svend/Annelise/Hanne A

Renovation og storskrald

e Renovation generelt — Svend og Annelise
e Storskrald — Annelise

Andele og lejelejligheder

e Samtale/godkendelse af nye andelshavere og lejere — Bestyrelsen
e Syning af lejligheder — Robert/Hanne E/Dan

e Bestilling af handvaerkere — Robert

e Kontakt til administrator — Bestyrelsen ad hoc/Robert

e Kontakt til offentlige myndigheder — Bestyrelsen/administrator



